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1. ZAKLADNI UDAJE

Zirafa z.s.
Se sidlem: Nerudova 541, Roztoky u Prahy, 252 63
ICO : 01793373

Cislo telefonu +420 604979754 email: info@skolkazirafa.cz

Pfedseda spolku a statutarni zdstupce: Plihalova Radka

Oznadeni détské skupiny: Zirafa

Maximalni pocet déti: 12

Misto poskytovani sluzby: Nerudova 541, Roztoky u Prahy, 252 63
Provozni doba: pondéli — patek 7.30 — 17.30 hodin

O vikendech a statnich svatcich je détska skupina uzaviena.

Den zapoceti poskytovani sluzby: 1.9. 2017

Doba feseni projektu: 1.1.2017 az 31. 8. 2019

Détska skupina Zirafa je uréena pro vefejnost.

2. VSEOBECNA USTANOVENI

Provozni fad obsahuje pravidla o zaji$téni fadného chodu détské skupiny Zirafa z.s.

déle jen“ Zirafa“), o poskytovani sluzby pécée o dité v détské skupiné Zirafa, o hygienickych norméch
a dalSich souvisejici pravidla tykajici se détské skupiny.

Provozni rad ma nékolik priloh:

* Smlouva o poskytovani péce o déti v détské skupiné
* Plan vychovy a péce
* Cenik
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3. PROVOZNi PODMINKY

Zirafa je uréena pro déti od 1 roku do zahajeni povinné $kolni dochdazky. Je zamérena na zaji$téni
potreb ditéte, na rozvoj schopnosti, vychovu a predavani kulturnich a hygienickych navyk( ditéte.

Provoz je zajistén v prostorach skladajicich se ze vstupni chodby, Satny, oddélené samostatné od
pobytovych mistnosti, umyvarny pro déti se sprchovym koutem a dvéma WC pro déti, dvou heren,
z nichZ jedna slouzi zaroven pro odpocinek déti a dale kuchyn s jidelnou uréenou pro 12 déti.
Venkovni prostor zahrady je zatravnén a vybaven hracimi prvky. Zahrada détem poskytuje dostatek
prostoru pro pobyt venku pfevazné v odpolednich hodindch. Udriba zahrady je provadéna
minimalné 1x za 14 dni po odchodu déti nebo o vikendu (dle vyhlasky mésta pouze v sobotu).
Dopoledni hodiny déti nejc¢astéji travi na vychazkach mimo zahradu, venku na détskych hfistich ¢i

v lese.

Zirafa nabizi tydenni nebo denni dochazku. Dochdazku si zvoli rodice ditéte pfed nastupem do Zirafy
dle svych potteb. Pokud rodi¢ béhem smluvniho obdobi zazdda o zménu v dochazce, a pokud to
kapacitni podminky umozni, ke smlouvé bude sepsana priloha o dohodé mezi obéma stranami.

Péci o dité vykonavaiji kvalifikovani pracovnici, ktefi jsou odborné zpUlsobili podle zdkona ¢. 247/2014
Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné.

Pokud by do$lo k poranéni ditéte v dobé pobytu v Zirafé, odpovédnost za vzniklé $kody je hrazena
z pojisténi poskytovatele zafizeni: pojisténi za odpovédnost a Ujmu (dokumenty na webovych
strankach).

Sluzba péce o dité je poskytovana s ¢astecnou Uhradou nakladd rodicl za finanéni podpory
z prostfedkd Evropského socidlniho fondu.

4. ZAPIS A PODMINKY PRIJETiI DETi A UKONCENIi DOCHAZKY V ZIRAFE

Déti jsou do Zirafy pfijimany pribéZné do naplnéni kapacity. Pfijimdny jsou déti na zdkladé uzaviené
smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné.

Dle & 50 zékona ¢. 258/200 Sb. do Zirafy mohou byt pfijaty pouze déti, které se podrobily
stanovenym pravidelnym ockovanim nebo se nemohou ockovani podrobit a maji potvrzeni détského
|ékare, které prikladaji ke smlouvé.
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Rodice / zakonni zastupci jsou povinni sdélit poskytovateli vSsechny skutecnosti, které by mohly
ovlivnit péci o dité a jeho prospivani, tyto skutecnosti jsou povinni uvést do Evidencniho listu ditéte,
ktery bude vyplnén zakonnym zastupcem po pfijeti ditéte do détské skupiny (napr. osoby, které
mohou dité vyzvedavat, alergie déti a nesnasenlivost potravin atp.)

Poskytovatel mzZe odstoupit od smlouvy v pfipadé, Ze zakonny zastupce opakované porusuje
zakladni povinnosti rodi¢t/zakonnych zastupcl ( bod 9. provozniho fadu), nebo v pfipadé
nestandardnich a specifickych potreb déti, které presahuji moznosti zatizeni (napt. chronické
onemocnéni ohrozujici bezpecny chod zafizeni).

5. DOCHAZKA DETi DO ZIRAFY

Dité je tfeba predavat a vyzveddvat ve stanovenych ¢asech dle zvolené dochdzky, aby nebyl narusen
provoz zaftizeni (ptfichod v ¢ase od 7.30 — 8.15 hodin a odchod v ¢ase od 15.00 — 17.30 hodin).

V pfipadé dopoledni dochazky je nutné déti vyzveddavat nejpozdéji v 12.30 - 12.45 hodin. Pokud rodic
potrebuje vyzvednout dité v jiny ¢as, oznami tak predem pecujicim osobam a odchod i pfichod ditéte
bude feSen individualné.

Déti jsou na zakladé uzaviené smlouvy o poskytovani péce o dité v détské skupiné predany osobné
rodi¢em ¢i jinou povérenou osobou pecujici osobé. Dité Ize predat pfi odchodu pouze rodi¢dm nebo
osobé uvedené v Evidencnim listu. Dité je nutné predavat zdravé a bez znamek nemoci. Pecujici
osoba ma pravo dité odmitnout, pokud tomu tak neni. Pokud se onemocnéni u ditéte projevi

v prlibéhu dochazky, je povinnosti rodice si dité po telefonické domluvé bez zbyteéného odkladu
vyzvednout.

Pecujici osoby jsou Skolené o pravidlech prvni pomoci pfi Urazech a Zivot ohroZujicich stavech.

V pripadé Urazu zajisti pecujici osoba prvni pomoc a oSetreni ditéte, o cemz informuje rodice, a ucini
zaznam do knihy Urazl. V zavaznéjsich pripadech je povolana rychla zachranna pomoc.V pfipadé, ze
je v provozovné v danou situaci pritomno vice pecujicich osob nez jedna, druha pecujici osoba
doprovodi dité spolecné se zachrannou sluzbou do zatizeni a bude v pritomnosti ditéte az do jeho
predani rodic¢lm.

Rodice jsou povinni vybavit dité denné vhodnym oblecenim a obutim na pobyt venku i uvnitf, véetné
nahradniho obleceni a hygienickymi potrebami (zubni kartacek, hieben a pleny, pokud je dité
pouziva). Véci se ukladaji do skrinky v Satné oznacenou znackou ditéte. Stejné tak pyZamo rodic
prinasi do Skolky dle potreby a zajisti jeho pravidelnou udrzbu.
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6. REZIM DNE

7.30 — 8.30 — prichod déti + volna hra
08.30 — 09.15 —fizena Cinnost

09.15 - 10.00 — hygiena — svacina — hygiena
10.00 — 11.30 — pobyt venku

11.30 — 11.45 — hygiena + pfiprava na obéd
11.45-12.15 — obéd

12.15-12.30 - c¢teni pohadky

12.30 - 12.45 - odchod déti + hygiena + priprava na spani
12.45 - 14.15 - poledni odpocinek

14.15 - 14.30 — buzeni déti, hygiena

14.30 - 15.00 - svacina

15.00 — 16.00 — odpoledni aktivity

16.00 — 17.00 — pobyt venku — dle pocasi

17.00-17.30 - odchod déti domu

7. STRAVOVANI

Dopoledni presnidavka a odpoledni svacina je pripravovana v prostorach vydejny . Obédy jsou

zajistény externi dodavkou a jsou do provozovny pfivazeny v nerezovych varnicich a vydavany ve

vydejné, kterd je soucasti provozovny. K obédu nalezi polévka a hlavni jidlo. Celodenni pitny rezim je

zabezpecen vodou z vodovodniho fadu. Détem je pfipravovan ovocny ¢aj, mléko, dZus a ovocné

Stavy.

Pecujici osoba dohlizi na prijem stravy a dba na dodrzovani pitného rezimu.
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Nadobi se umyva ihned v mycce v prostorach pfipravy jidla. V provozovné se stravuji pouze déti a
pecujici osoby.

8. HYGIENICKE ZARIZENI

Zatizeni je vybaveno umyvarnou pro déti s dvojumyvadlem a dvéma bateriemi, centralné je pouzita
misici baterie, dvéma toaletami pro déti, noc¢niky a prebalovacim pultem, naslapnym koSem a
sprchovym koutem. Umyvarna a WC pro déti je vybavena zasobnikem na toaletni papir a
zasobnikem na papirové rucniky pro jedno poutziti. Pro pecujici osoby je oddélené umisténa toaleta
s umyvadlem a odvétranim prostoru. Dale je v predsini umisténa uklidova mistnost s vylevkou a
baterii. /klidové prostfedky jsou uloZeny na uklidové mistnosti, kterd se vidy zamyka.

Uklid prostor je provadén denné po odchodu déti. Minimalné 1x tydné se myji véechny omyvatelné
zdi a lozni pradlo je odvazeno do pradelny. Lozni pradlo se pravidelné vyménuje, minimalné 1x za 3
tydny nebo okamzité dle potreby

9. ZAKLADNi POVINNOSTI RODICU — SKOLNi RAD

- rodi¢e dodrzuji provozni dobu Zirafy
-rodice déti privadi pouze naprosto zdravé, bez znamek infekce a nemoci

- rodice nahldsi zménu Gdaji uvedenych ve smlouvé bezodkladné (zména zaméstnavatele, zména

trvalého bydlisté, zména telefonniho kontaktu atp.)
-rodice jsou povinni oznamit zmény v péci o dité (zména stravy, pfipadné alergie, atp.)

-rodice jsou povinni uhradit skolné ve stanoveném terminu dle smlouvy

10. ZAKLADNi POVONNOSTI POSKYTOVATEL

- poskytovatel je povinen uzavfit smlouvu s rodici o poskytnuti sluzby péce o déti v détské skupiné
Zirafa

-poskytovatel dodrzuje denni rezim déti

-poskytovatel zajistuje evidenci dochazky déti
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-pecujici osoby dbaji na bezpecnost déti a dodrZzovani spravnych hygienickych navyk

11. ZAVERECNA USTANOVENI

Sezndmeni se s timto provoznim radem a jeho dodrzovani je zavazné pro vSechny pecujici osoby
Zirafa z. s. a rodice- zakonné zastupce déti. Zména provozniho fadu je moind po dohodé a po
projednani na schiizi Neziskové organizace Zirafa z.s. Zména bude sdélena rodi¢tm véas.

Vsechny pecujici osoby budou s timto provoznim fadem seznameny pred podpisem pracovni
smlouvy.
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